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各マスタ登録で情報の追加、修正、削除の方法について説明します。
管理メニューより各マスタを選択すると、登録されたマスタの一覧が表示されます。
登録されたマスタの行の右端に「修正」・「削除」のボタンがあります。
「修正」ボタンを押すと情報入力画面が表示され、情報の追加・修正ができます。
画面下の「修正」ボタンを押すことで情報の追加・修正が登録されます。

「削除」ボタンを押すと、画面が変わり「削除（利用停止）します。よろしいですか？」と表示します。
画面下にある「削除（利用停止）」ボタンを押すことで利用停止状態になります。
この段階では完全に削除されてはいません、利用停止ボックスに一時保管された状態となります。
利用停止ボックスから有効に戻すことも可能です。
利用停止ボックスから削除することで完全に削除されます。
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